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AUSBILDUNG 

08/1980 – 01/1984 Bürokaufmann (Abschluss: Gehilfenbrief) 
Kfm. Schulen der Stadt Mülheim an der Ruhr 

08/1976 – 07/1978 Fachverkäufer (Abschluss: Gehilfenbrief) 
   Kfm. Schulen der Stadt Mülheim an der Ruhr 

BERUFSERFAHRUNG 

07/2013 – 11/2025 Vertriebs-Assistent (Teilzeit) 

brandseven GmbH & Co. KG, Düsseldorf 
• Adressrecherche Energieversorgungsunternehmen 

• Akquise Neu- u. Bestandskunden 

• Tel. Kundeninformation 

08/2013 – 04/2014  Kaufmännischer Angestellter (Teilzeit) 

Plasma Medical Systems GmbH, Bad Ems 
• Regulatory Affairs Management 

• Übersetzungen Englisch und Niederländisch 

• Adressrecherche 

11/2012 – 07/2013 arbeitssuchend 

08/2011 – 10/2012 Marketing Assistent (Teilzeit) 

prXpert GmbH, Emmelshausen 
• SEO-Texte für Baumaschinenhersteller 

• Akquise Neu- u. Bestandskunden 

• Web Monitoring 

07/2011 – 01/2012 Projektkoordinator (Minijob) 

Rolf Dreier beratender Betriebswirt, Boppard 
• Messeplanung 

• Texterstellung für Webseiten-Relaunch 

• Recherche 

01/2011 – 06/2011 Texter 

Netzoptiker GmbH, Limburg (Freelancer) 
• Recherche 

• Übersetzungen 

• Texterstellung 

04/2010 – 12/2010 arbeitssuchend 

01/2010 – 03/2010 Finanzbuchhalter 

Steuerbüro Uwe Lißmann, Bad Kreuznach 
• Kontieren u. Verbuchen div. Geschäftsvorfälle  

• Vorbereitende Abschlussarbeiten 

05/2009 – 12/2009 arbeitssuchend 

07/2007 – 04/2009 Finanzbuchhalter (qualifizierte Zeitarbeit) 

DIS AG, Essen / Deutsche BP AG, Bochum 
• Schadensfallbearbeitung 

• Rechnungsprüfung 

• Kundeninformation 

04/1996 – 06/2007 Kaufmännischer Angestellter 

Knippers Metall-Chemie GmbH & Co. KG, Mülheim an der Ruhr 
• Lohn- und Finanzbuchhaltung 

• Auftragsbearbeitung 

• LKW-Disposition und Zollwesen 

https://jhofstadt.de/
http://brandseven.com/
http://www.plasmamedicalsystems.com/
http://plasma-one.de/en/home
http://www.prxpert.de/
http://www.rolfdreier.de/
https://www.netzoptiker.de/
http://www.stb-lissmann.de/
http://www.dis-ag.com/
http://www.bp.com/
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08/1995 – 04/1996 Lehrgang DV-Organisation und -Anwendung 
Welsch & Roßkothen GbR, Mülheim an der Ruhr 

10/1993 – 07/1995 Producer (Freelancer) 

Radio Joystick, Mülheim an der Ruhr 
• Korrespondenz 

• Audio-Produktionen 

• Werbemittelerstellung 

04/1992 – 09/1993 Kaufmännischer Angestellter 

Atr Audio Trade GmbH, Mülheim an der Ruhr 
• Mahnwesen 

• Reisekostenabrechnung 

• Statistik 

07/1991 – 03/1992 arbeitssuchend 

04/1990 – 06/1991 Kaufmännischer Angestellter 

MÜKRA Mülheimer Kranhandelsges. mbH, Mülheim an der Ruhr 
• Rechnungswesen 

• Korrespondenz 

• Werbemittelerstellung 

12/1989 – 03/1990 arbeitssuchend 

08/1989 – 11/1989 Praktikant 

Ralf Symanzik Software GmbH, Mülheim an der Ruhr 
• Bedienungsanleitungserstellung 

• Kundeneinweisung vor Ort 

• Softwaretests 

03/1989 – 07/1989 Lehrgang Kfm. EDV-Anwendung 
COM Surek KG, Mülheim an der Ruhr  

01/1988 – 02/1989 arbeitssuchend 

07/1986 – 12/1987 Verwaltungsangestellter 

Evang. Kranken- und Versorgungshaus, Mülheim an der Ruhr 
• Codierung (Zentrallager) 

• Postbearbeitung 

• Direktionsassistenz 

09/1985 – 05/1986 Verwaltungsangestellter (Zeitvertrag) 

Kaiser-Wilhelm-Krankenhaus, Duisburg-Meiderich 
• Leistungsprüfung 

• Leistungsabrechnungen 

01/1984 – 08/1985 Verwaltungsangestellter 

Evang. Kranken- und Versorgungshaus, Mülheim an der Ruhr 
• Kontenabstimmung 

• Kostenstellenumbuchungen 

• D-Arzt-Abrechnungen  

 

https://jhofstadt.de/
http://radiojoystick.de/
http://www.audiotra.de/
http://evkmh.de/
http://www.evkln.de/
http://evkmh.de/
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NEBENBERUFLICHE ERFAHRUNG 

07/1985 – weiterhin Radiosendungen KW, Internet 

Radio Joystick (legale Sendezeitanmietung im Ausland; laut.fm) 
• Musikauswahl Black Music 

• Moderation und Administration 

• Recherche: Malta, Medien und Musik 

• Hörerpostbeantwortung 

10/1998 – 09/2009 Hausverwaltung 

3 Altbau-ETW  
• Eigentümer-Jahresabrechnungen 

• Handwerker-Leistungsabrechnungen 

• Abschluss von Versicherungsfällen 

2. Halbjahr 1995 Radiosendungen KW 

Radio Pamela (Pirat, Großbritannien) 
• Musikauswahl Rock und Pop 

• Moderation 

• Übersetzungen 

1. Halbjahr 1995  Radiosendungen UKW 

Radio Tele Niedersachsen (Pirat, Bremen) 
• Musikauswahl Black Music 

• Moderation 

• Hörerpostbeantwortung 

1/1990 – 11/1990 Radiosendungen UKW 

Staarfleet Radio (Pirat, Hannover) 
• Musikauswahl Hip Hop und Rap 

• Moderation 

• Hörerpostbeantwortung 

11/1988 – 05/1989 Radiosendungen UKW 

Radio Batida (Pirat, Hannover) 
• Musikauswahl Hip Hop und Rap 

• Moderation 

• Hörerpostbeantwortung 

1/1987 – 06/1987 Radiosendungen UKW 

Telstar Radio International  (Pirat, BeNeLux und Deutschland) 
• Musikauswahl Black Music 

• Moderation 

WEITERBILDUNGEN 

Bilanzanalyse (Volkshochschule) 

Grundlagen SAP R/3 (Volkshochschule) 

Kfm. EDV-Anwendung (2 Kurse) 

EDV-KENNTNISSE 

Professionell:  Windows Professional-Betriebssysteme 

MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) 

Sage KHK (admin) 

Audacity 

WordPress 

Grundlagen:   SAP R/3 (CO, FI) 

FTP und HTML 

https://jhofstadt.de/
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EQUIPMENT 

Mischpult:  YAMAHA MGP12X 

12 Kanäle 

Phantompower 

Digitaler Multieffektprozessor 

PreAmps 

Mikrofon:   RØDE NT1A 

Großmembran 

Nierencharakteristik 

nur 5 dB/A Eigenrauschen 

SPRACHKENNTNISSE 

Englisch:   fließend in Wort und Schrift 

Niederländisch: fließend in Wort und Schrift 

Französisch:  Grundkenntnisse 

Deutsch:  Perfekt in Wort und Schrift 

PUBLIKATIONEN  

Radiosendung: Interview  März 1987 WDR Kabelfunk Dortmund 

Online-Redakteur: Medienmagazin  2011-2024 radioszene.de 

Webradio:  https://laut.fm/joy 

https://jhofstadt.de/
http://plasma-one.de/en/home

